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           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนเทศบาลวัดคลองโพธิ์          
ที่ อต.  52006.05 /     

     







วันที่  6  พฤศจิกายน   2563
เรื่อง
ขออนุมัติจัดเลี้ยงรับรองอาหารว่างและเครื่องดื่ม โครงการ.......................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
นายกเทศมนตรีเมืองอุตรดิตถ์
     
      ด้วยฝ่าย...................... โดย............................    ผู้รับผิดชอบโครงการ............................................... จะดำเนินโครงการฯ ในวันและเวลาดังต่อไปนี้
           วันที่ .....................................      สำหรับนักเรียนชั้น ............................. จำนวน    ...................... คน จำนวนนักเรียนที่เข้าร่วมโครงการทั้งหมด ................................  คน  สถานที่ในการดำเนินโครงการฯ ....................................................... จ.อุตรดิตถ์  ระหว่างเวลา ............................... น.
                 เพื่อให้การดำเนินโครงการ/กิจกรรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติจัดเลี้ยงรับรอง

 อาหารว่างและเครื่องดื่ม ตามโครงการ............................................  โดยจ้างจาก....................................  รายละเอียด ดังนี้
1. วันที่ ........................................ อาหารว่างและเครื่องดื่ม    ................มื้อๆละ 20 บาท
  จำนวน .................... ชุด   เป็นเงิน..................บาท  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.................................บาท  (ตัวหนังสือ)




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้เจ้าหน้าที่พัสดุการเงินดำเนินการตามระเบียบต่อไป
                                                                                                                     ( ........................................... )
 




















      
ผู้รับผิดชอบโครงการ
