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เรื่อง  แต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานบานบุรี มินิมาร์ท (Banburi Minimart)
  ประจำปีการศึกษา ๒๕63
********************************************
	ตามที่โรงเรียนเทศบาลวัดคลองโพธิ์ ได้จัดการดำเนินการงานบานบุรี มินิมาร์ท	(Banburi Minimart)
ประจำปีการศึกษา 2563  เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล บรรลุวัตถุประสงค์ตามนโยบาย  จึงขอแต่งตั้ง ผู้ปฏิบัติงานบานบุรี มินิมาร์ท (Banburi Minimart) ประจำปีการศึกษา ๒๕63 ดังนี้
๑.  คณะกรรมการอำนวยการ  มีหน้าที่ อำนวยการ ควบคุมดูแล วินิจฉัยสั่งการ อำนวยการ ความสะดวก เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เป็นที่ปรึกษาคณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ ตลอดจนเสนอแนะแก้ไขปัญหา  ประกอบด้วย
		๑. นางสาวบุญเพิ่ม   		สอนภักดี		ประธานกรรมการ
		๒. นางพัชุดาญ์			จอมประเสริฐ		รองประธานกรรมการ
		3. นางสุรัตน์			แปรงทอง		รองประธานกรรมากร
		4. นางมาลี			บุญคง			กรรมการ
		5  นางสาวณัฐธิดา		คลาดแคล้ว		กรรมการ
		6. นางสุภาวัญ			เข็มมงคล		กรรมการ	
		7. นางเนาวรัตน์			อยู่อ้น			กรรมการและเลขานุการ

	2. คณะกรรมการฝ่ายปฏิบัติงาน  บานบุรี มินิมาร์ท (Banburi Minimart)  ประกอบด้วย
    2.1  นางสาวณัฐธิดา 		คลาดแคล้ว	หัวหน้า
    2.2  นางสุนีย์		แสนนก		กรรมการ
    2.3  นางสาวทิพย์สุดา	ดีอุดม		กรรมการ
    2.4  นางประภาพร		พลีขันธ์            กรรมการและเลขานุการ
วันจันทร์ ประกอบด้วย
   1. นางสาววรฤทัย		ปิกรอด		นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน
   2. นางสาวดารินทร์		เสนากุล		นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน
วันอังคาร ประกอบด้วย
    1. นางสาวเกษรา		แพรพันธ์	นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน
    2. นางสาวรวีวรรณ์		ท่าต่อย		นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน
วันพุธ ประกอบด้วย
    1. นางสาวศรีไพร		ธนทวีพร	นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน
    2. นางสาวศศิมาภรณ์		บุญกัน		นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน


วันพฤหัสบดี  ประกอบด้วย
    1. นางสาววิสุดา		วงษ์ชัย		นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน
    2. นางสาวสิริยากร		กิ่งแก้ว		นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน
วันศุกร์  ประกอบด้วย
     1. นางสาวณัฐวรรณ		พรหนุน		นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน
     2. นางสาวปวีณา		คำหอมรื่น	นักศึกษาฝึกประสบการณ์สอน

                มีหน้าที่   
๑.  จัดทำทะเบียนสมาชิก ทะเบียนหุ้น โดยเป็นนักเรียน คณะครู และบุคลากรในโรงเรียนเทศบาลวัดคลองโพธิ์  หุ้นละ 10 บาท (คนละ ๒ หุ้น)   และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์
๒.  จำหน่ายสินค้าที่เป็นผลผลิตจากนักเรียน (กิจกรรม ลดเวลาเรียน เพิ่มเวลารู้ กิจกรรมชุมนุม ชมรม SBMLD) ผลิตภัณฑ์การเกษตร การฝึกอาชีพ เช่น การแปรรูปอาหารหรือหัตถกรรม  โดยให้บริการจำหน่ายสินค้า  ๓ ช่วงเวลา เวลาเช้า 07.00 – 08.00 น. เวลาเที่ยง 1๑.๓๐ – 13.00 น. และ เวลาเย็น 1๕.๓0 – 17.00 น.
๓. จัดหาและบริการ สินค้าอุปโภค บริโภค ที่สมาชิกต้องการมาจำหน่าย 
	๔.  บันทึกบัญชีในแต่ละวัน (บัญชีรายได้ บัญชีรายจ่าย) และสรุปยอด รายรับ รายจ่าย ประจำเดือน เมื่อสิ้นปี จัดทำงบการเงิน ประกอบด้วย งบดุล และงบกำไรขาดทุน เพื่อนำยอดเงินกำไร  มาจัดสรรคืนแก่สมาชิกในรูปของเงินปันผล และเงินเฉลี่ยคืนยอดซื้อ
๕.  ตรวจรับเงินที่ขายได้ในแต่ละวัน และจ่ายเงินเมื่อมีการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ การค้าต่าง ๆ 
จัดทำสมุดเงินสดรับ เงินสดจ่าย และตรวจสอบยอดเงิน เก็บรักษาเงินสดย่อย ไว้ใช้จ่าย นำส่งเงินเข้าบัญชีธนาคาร
๖.  แลกเปลี่ยนผลการดำเนินงาน ร่วมกันอภิปรายผลจากกิจกรรมสหกรณ์ร้านค้า “บานบุรี        มินิมาร์ท (Banburi Minimart)”
		7. จัดระเบียบนักเรียนในการเข้า บานบุรีมินิมาร์ท	(Banburi Minimart)
		8. จัดสินค้า และผลิตภัณฑ์ของนักเรียนเข้าชั้นวางสินค้าให้เรียบร้อย 

		ให้คณะกรรมการที่มอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานของโรงเรียน  ประจำปีการศึกษา 2563 ให้ทุกฝ่ายตั้งใจปฏิบัติงานอย่างเต็มกำลังความสามารถ  หากมีปัญหาเกิดขึ้นในขณะปฏิบัติหน้าที่ ให้รีบรายงานต่อผู้บริหารสถานศึกษาทราบโดยทันที่  เพื่อร่วมกันหาวิธีแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นให้สำเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดีต่อไป
[image: ]			สั่ง    ณ  วันที่ 1   เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕63

[bookmark: _GoBack][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
					                     (นางสาวบุญเพิ่ม  สอนภักดี)
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